Faksimilee

Fakse is hedendaags onontheerlik. Rekenaars of ander kantoorapparaat het ingeboude faksfasiliteite.

Instansies ontwerp hulle eie voorblad of dekblad vir 'n boodskap, brief, kontrak of wat ook al versend wil word.
Op die dekblad (cover page) moet jy die nodige inligting gee:

- aan wie die boodskap gestuur word

- die faksnomwer

- van wie af die boodskap kowm

- die datum

- die aantal bladsye wat weggestuur word
- die boodskap

- die telefoonnommer van die sender.

Die dekblad word dus die eerste blad wat gefads word en daarna volg die dokument, of dokumente wat jy wil faks.

FAKS

Aan: Yosrskoo! J;p de Cfaﬂer
Vir aandag: 7T ennis organiseerder
Onderwerp: Seuns 3de liga Zennis

Datum en tyd: 3 Februarie 2009, 1:4s
Faksnommer: (020 945 s59%
Aantal bladsye, voorblad ingesluit: -

Boodskap:

Yiermee il ons graag die seuns 3de //Sa Zennistoernoor ée\/eéi{g wat op Dondera/ag, s
Februarie e Yoérskoo! pampoen(raa/ ont 14:4s p/aa\sw‘no/ . Vind aséb. aanje/zeﬁ die Progras
vir die Zoernocol Sowel/ as paa/aana)ysfng\s na ons Skool.

Viiendelife 3/‘er‘8
J. Stander
ﬁnn/‘Sorgan/"Seerder Yosrskoo! Pam/?oen,éraa/

Faks: (021 945 3645
7el: (0210 945 36497




	Faks.ai

